
公開類 編製機關

月報 次月8日前填報 表號

項目

合計 小計

數量

件數 % 件數 % 件數 % 件數 % 件數 %

單位 ﹝1﹞ ﹝2﹞ ﹝3﹞ ﹝4﹞ ﹝5﹞ ﹝5﹞/﹝8﹞ ﹝6﹞ ﹝6﹞/﹝8﹞ ﹝7﹞ ﹝7﹞/﹝8﹞ ﹝8﹞ ﹝9﹞ ﹝10﹞ ﹝10﹞/﹝4﹞ ﹝11﹞ ﹝12﹞ ﹝12﹞/﹝4﹞ ﹝13﹞ ﹝14﹞

合計 1,368 94 443 1,905 709 100.00 -          0.00 -        0.00 709 1,112 1,821 95.59 1.11 84 4.41 84 -           

民政課 298          25            216          539 321          100.00 -          0.00 -        0.00 321 195          516 95.73 1.06 23 4.27 23 -           

社會課 226          21            146          393 210          100.00 -          0.00 -        0.00 210 167          377 95.93 1.03 16 4.07 16 -           

人文課 202          6              28            236 49            100.00 -          0.00 -        0.00 49 171          220 93.22 1.07 16 6.78 16 -           

秘書室 89            6              18            113 10            100.00 -          0.00 -        0.00 10 94            104 92.04 1.40 9 7.96 9 -           

人事室 87            3              17            107 21            100.00 -          0.00 -        0.00 21 85            106 99.07 0.81 1 0.93 1 -           

會計室 22            1              9              32 4              100.00 -          0.00 -        0.00 4 26            30 93.75 0.88 2 6.25 2 -           

政風室 20            3              1              24 2              100.00 -          0.00 -        0.00 2 22            24 100.00 3.25 0 0.00 0 -           

公用及建設課 424          29            8              461 92            100.00 -          0.00 -        0.00 92 352          444 96.31 1.49 17 3.69 17 -           

中華民國 106年7月1日編製

製表人 審核 機關首長

資料來源：

填表說明：

應辦公文 辦結公文統計 待辦公文統計

臺中市東區公所
30280-07-02-3

臺中市東區公所一般公文統計表
中華民國106年6月

未逾辦理

期限待辦

件數

已逾辦理

期限待辦

件數
﹝1﹞+﹝2﹞+

﹝3﹞

6日以內(含)辦結 6日以上至30日(含)辦結 30日以上辦結 ﹝5﹞+﹝6﹞+

﹝7﹞

﹝8﹞+﹝9﹞

發文統計

存查件數

辦結公文合計

﹝4﹞-﹝10﹞

依據本所秘書室臺中市政府公文整合資訊系統統計資料編製。

主辦統計人員

業務主管人員

本表1式3份，1份送市府研究發展考核委員會，1份送本所會計室，1份自存。

發文平均

使用日數

待辦公文統計
本月份

新收件數

截至上月待

辦件數
本月創稿數


