
公開類 編製機關

月報 次月8日前填報 表號

項目

合計 小計

數量

件數 % 件數 % 件數 % 件數 % 件數 %

單位 ﹝1﹞ ﹝2﹞ ﹝3﹞ ﹝4﹞ ﹝5﹞ ﹝5﹞/﹝8﹞ ﹝6﹞ ﹝6﹞/﹝8﹞ ﹝7﹞ ﹝7﹞/﹝8﹞ ﹝8﹞ ﹝9﹞ ﹝10﹞ ﹝10﹞/﹝4﹞ ﹝11﹞ ﹝12﹞ ﹝12﹞/﹝4﹞ ﹝13﹞ ﹝14﹞

合計 1,334 54 368 1,756 692 100.00 -          0.00 -        0.00 692 978 1,670 95.10 0.98 86 4.90 86 -           

民政課 319          27            182          528 359          100.00 -          0.00 -        0.00 359 149          508 96.21 0.94 20 3.79 20 -           

社會課 224          10            102          336 166          100.00 -          0.00 -        0.00 166 152          318 94.64 1.12 18 5.36 18 -           

人文課 186          8              33            227 50            100.00 -          0.00 -        0.00 50 154          204 89.87 0.97 23 10.13 23 -           

秘書室 92            1              26            119 14            100.00 -          0.00 -        0.00 14 97            111 93.28 0.71 8 6.72 8 -           

人事室 60            1              2              63 2              100.00 -          0.00 -        0.00 2 57            59 93.65 0.75 4 6.35 4 -           

會計室 32            2              3              37 2              100.00 -          0.00 -        0.00 2 33            35 94.59 0.75 2 5.41 2 -           

政風室 18            -           1              19 -           0.00 -          0.00 -        0.00 -                  18            18 94.74 0.00 1 5.26 1 -           

公用及建設課 403          5              19            427 99            100.00 -          0.00 -        0.00 99 318          417 97.66 0.92 10 2.34 10 -           

中華民國106年9月2日編製

業務審核

製表人 機關首長

統計審核

資料來源：

填表說明：

﹝4﹞-﹝10﹞

業務主管人員

主辦統計人員

依據本所秘書室臺中市政府公文整合資訊系統統計資料編製。

本表1式3份，1份送市府研究發展考核委員會，1份送本所會計室，1份自存。

發文平均

使用日數

待辦公文統計 未逾辦理

期限待辦

件數

已逾辦理

期限待辦

件數
﹝1﹞+﹝2﹞+

﹝3﹞

6日以內(含)辦結 6日以上至30日(含)辦結 30日以上辦結 ﹝5﹞+﹝6﹞+

﹝7﹞

﹝8﹞+﹝9﹞
本月份

新收件數

截至上月待

辦件數
本月創稿數

發文統計

存查件數

辦結公文合計

臺中市東區公所
30280-07-02-3

臺中市東區公所一般公文統計表
中華民國106年8月

應辦公文 辦結公文統計 待辦公文統計


